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คูมือการนําเขาขอมูลสําหรับหนวยงานเจาของขอมูล 

ระบบฐานขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภา 
 

ความเปนมา 
 

คูมือการนําเขาขอมูลสําหรับหนวยงานเจาของขอมูลระบบฐานขอมูลวิชาการและกฎหมาย
ของสวนราชการสังกัดรัฐสภา ซ่ึงเปนฐานขอมูลกลางท่ีไดจัดเก็บและรวบรวมขอมูลสารสนเทศ              
ดานกระบวนการนิติบัญญัติของสวนราชการสังกัดรัฐสภาในรูปแบบดิจิทัลท่ีเก่ียวของกับกระบวนการ
นิติบัญญัติอยางเปนระบบ เริ่ม ต้ังแตการเสนอรางกฎหมายเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา                
จนถึงประกาศใชเปนกฎหมาย โดยระบบฯ มีการเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนขอมูลระหวางสวนราชการ
สังกัดรัฐสภา ในสวนของขอมูลวิชาการและกฎหมายซ่ึงเปนสารสนเทศท่ีนําเสนอประเด็นทางวิชาการ
ท่ีเก่ียวของกับกระบวนการนิติบัญญัติ เปนขอมูลท่ีเปนผลมาจากการศึกษา คนควา และวิเคราะห 
อยางเปนระบบตามหลักวิชาการ และสนับสนุนการพิจารณารางกฎหมายของสภาผูแทนราษฎร 
วุฒิสภา และรัฐสภา ซ่ึงเปนประโยชนตอการดําเนินการของฝายนิติบัญญัติ บุคคลในวงงานรัฐสภา 
สวนราชการ และประชาชนท่ัวไป  

สําหรับในปงบประมาณ พ.ศ. 256๕ ไดมีการกําหนดขอบเขตของขอมูลท่ีจะนําเขา                   
สูฐานขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภาในปงบประมาณ พ.ศ. 256๕
ประกอบดวย 

๑) รางพระราชบัญญัติท่ีบรรจุระเบียบวาระและเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา 
๒) รางพระราชบัญญัติตามรัฐธรรมนูญ หมวด ๑๖ การปฏิรูปประเทศ ท่ีบรรจุระเบียบวาระ

และเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา 
๓) พระราชกําหนดท่ีบรรจุระเบียบวาระและเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา 
๔) หนังสือสัญญาระหวางประเทศท่ีบรรจุระเบียบวาระและเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา 
๕) รางรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย ฉบับแกไขเพ่ิมเติม ท่ีบรรจุระเบียบวาระและ              

เขาสูการพิจารณาของรัฐสภา 
๖) รางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ท่ีบรรจุระเบียบวาระและเขาสูการพิจารณา

ของรัฐสภา 
โดยฐานขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภา พัฒนาข้ึนเพ่ือรองรับ

ขอมูลจากการเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนขอมูลระหวางระบบงานและฐานขอมูลตาง ๆ ของท้ังสองสวน
ราชการ และพัฒนาโปรแกรมระบบงานในสวนของการนําเขาขอมูลเพ่ือรองรับและจัดเก็บขอมูล

 



๒ 
 

วิชาการและกฎหมายท่ีหนวยงานท่ีเก่ียวของตาง ๆ จัดทําข้ึน และเพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของหรือผูซ่ึงเปน
เจาของขอมูลสามารถนําขอมูลเขาสูระบบไดดวยตนเอง และพัฒนาในสวนของการแสดงผลขอมูลให
สอดคลองกับข้ันตอนกระบวนการพิจารณาของรัฐสภาในแตละกระบวนงาน โดยมีข้ันตอนและ
วิธีการใชงานระบบ ดังนี้ 

 
๑. การเขาถึงฐานขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภา  

ผูนําเขาขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภา สามารถใชงานระบบ

ผานเบราวเซอร (Browser) ท่ีมีของแตละระบบปฏิบัติการ เชน กูเกิลโครม (Google Chrome)   

มอซิลลาไฟรฟอกซ (Firefox) และไมโครซอฟทเอดจ (Microsoft Edge)  ท่ี URL 

https://lis.parliament.go.th/law สําหรับเขาใชงานระบบ หลังจากนั้นโปรแกรมจะปรากฏหนา

จอแสดงผล ดังภาพท่ี ๑ 

 
 

ภาพท่ี ๑  หนาจอแรกของฐานขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภา 
 

https://lis.parliament.go.th/law%20%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A%20%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%88%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%8F%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%88%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%A5%20%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%20%E0%B9%91
https://lis.parliament.go.th/law%20%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A%20%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%88%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%8F%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%88%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%A5%20%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%20%E0%B9%91


๓ 
 

หลังจากนั้นใหเลือกท่ีหัวขอ “สําหรับเจาหนาท่ี” ระบบจะปรากฏหนาจอใหผูนําเขา
กรอกรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ตามสิทธิ์การเขาถึงท่ีผูดูและระบบ
กําหนดให และคลิกปุม “เขาสูระบบ” เพ่ือเขาสูระบบ ดังภาพท่ี 2 
 

 
 

ภาพท่ี ๒  แสดงหนาจอสําหรับเขาสูระบบ (Login) 
 

การเปล่ียนรหัสผาน (Password) 
ผูนําเขาขอมูลสามารถเปลี่ยนรหัสผาน (Password) ไดดวยตัวเอง โดยเลือกเมนู 

“เปลี่ยนรหัสผาน” ดังภาพท่ี 3 
 



๔ 
 

 
 

ภาพท่ี ๓  เมนูการเปลี่ยนรหัสผาน (Password) 
 

 
 

โดยผูนําเขาขอมูลสามารถเปลี่ยนรหัสผาน (Password) โดยกรอกรหัสผานเดิม           
ใหถูกตอง และกรอกรหัสผานใหมท่ีตองการเปลี่ยนพรอมท้ังยืนยันการเปลี่ยนรหัสผานใหมอีกครั้ง 
หลังจากนั้นใหกดบันทึก 

 

 
ภาพท่ี ๔  การเปลี่ยนรหัสผาน (Password) 

  
๒. การนําเขาขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐสภา                            

มีพ้ืนท่ีการใชงานของเมนูหนาจอหลัก ประกอบดวย ๖ เมนูการใชงาน ดังนี้  
๑) กระบวนการพิจารณารางรัฐธรรมนูญแกไขเพ่ิมเติม 

๒) กระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัต ิ

๓) กระบวนการพิจารณารางงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

๔) กระบวนการพิจารณารางพระราชกําหนด 

๕) กระบวนการพิจารณาใหความเห็นชอบหนังสือสัญญา 



๕ 
 

๖) กระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติตามรัฐธรรมนูญ หมวด ๑๖ การปฏิรูป
ประเทศ 

๗) กระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ  

  โดยเปนการเชื่อมโยงขอมูลตามท่ีผูใชงานสํานักการประชุม สํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎรไดนําเขาผานทางระบบสารสนเทศดานนิติบัญญัติ (https://lis.parliament.go.th)            
ดังภาพท่ี ๕ และ ๖ 
 

 
ภาพท่ี ๕  แสดงเมนภูาพไอคอน (Icon) รูปแบบแนวตั้ง 

 

 
ภาพท่ี ๖  แสดงเมนูภาพไอคอน (Icon) รูปแบบแนวนอน 

 
๒.๑ การนําเขาขอมูลกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติ 



๖ 
 

  ผูนําเขาขอมูลคลิกเลือกท่ีภาพไอคอน (Icon) ของกระบวนการพิจารณา               

รางพระราชบัญญัติ ดังภาพท่ี ๗ 

 
ภาพท่ี ๗  หนาจอเมนูการนําเขาขอมูลกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติ 

 

ระบบจะแสดงขอมูลของกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติ โดยเปนการ
เชื่อมโยงขอมูลตามท่ีผูใชงานสํานักการประชุม สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ไดนําเขาผาน
ทางระบบสารสนเทศดานนิติบัญญัติ (https://lis.parliament.go.th) โดยขอมูลท่ีแสดงจะเปนขอมูล
การพิจารณารางพระราชบัญญัติท่ีบรรจุระเบียบวาระและเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา ดังภาพท่ี ๘ 

 



๗ 
 

 
 

ภาพท่ี ๘  การแสดงผลรายการกระบวนการพิจารณรางพระราชบัญญัติท่ีบรรจุระเบยีบวาระ 
และเขาสูการพิจารณาของรัฐสภา 

 

 ท้ังนี้ ผูนําเขาขอมูลสามารถสอบถาม/สืบคน ไดตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในกรณี
ท่ีมีรางพระราชบัญญัติท่ีเสนอจํานวนมาก การคนหาจะชวยใหพบขอมูลท่ีตองการเร็วข้ึน ดังภาพท่ี ๙ 
 

 
ภาพท่ี ๙  แสดงผลการสอบสอบถาม/สืบคนขอมูล 



๘ 
 

  ผูนําเขาขอมูลเลือกชื่อเรื่องและกดท่ีปุมดําเนินการ  ชื่อเรื่องท่ี
ตองการนําเขาขอมูล ระบบจะแสดงหนาจอแสดงรายการรายชื่อรางพระราชบัญญัติ ดังภาพท่ี ๑๐  
 

 

 
ภาพท่ี ๑๐  หนาจอการนําเขาขอมูลรางพระราชบัญญัติ 

 

ผูนําเขาขอมูลเลือกแนบไฟลเอกสาร  ระบบจะปรากฏ
หนาจอแนบไฟลเอกสาร โดยจะแสดงใหเห็นข้ันตอนกระบวนการดําเนินงาน ซ่ึงมีความแตกตางกัน              
ไปตามแตละกระบวนงาน เม่ือคลิกปุม “แนบไฟลเอกสาร” จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี ๑๑ 
 



๙ 
 

 
ภาพท่ี ๑๑ หนาจอการนําเขาไฟลแนบเอกสาร 

 
๒.๒ ข้ันตอนการนําเขาไฟลเอกสารของกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัต ิ

 ผูนําเขาขอมูลจะตองการระบุขอมูลเก่ียวกับไฟลเอกสารท่ีนําเขา มีรายละเอียด
ท่ีตองระบุ ดังนี้ 

๑) ช่ือไฟลเอกสาร : ระบุขอความเพ่ือใหทราบวา ไฟลเอกสารท่ีแนบเปนเรื่อง
เก่ียวกับเรื่องใด หรือมีเนื้อหาสาระอะไรบาง ซ่ึงจะนําไปใชในการทําเปนคําคนหาเอกสาร 

๒) หมวดหมูเอกสาร : ระบุเพ่ือใหทราบวาเอกสารท่ีแนบเปนเอกสารของ
หนวยงานใด และแสดงขอมูลไดถูกตองตามข้ันตอน ดังภาพท่ี ๑๒ 

(๑) สภาผูแทนราษฎร 
(๒) วุฒิสภา 
(๓) กรณีวุฒิสภาแกไขเพ่ิมเติมและสภาผูแทนราษฎรเห็นชอบดวย 
(๔) กรณีวุฒิสภาแกไขเพ่ิมเติมแตสภาผูแทนราษฎรไมเห็นชอบดวยและให 

ตั้งคณะกรรมาธิการรวมกันของท้ังสองสภา 
(๕) ข้ันการประชุมของคณะกรรมาธิการรวมกัน 
(๖) การพิจารณารางพระราชบัญญัติท่ีคณะกรรมาธิการรวมกันพิจารณา

เสร็จแลว 
(๗) กรณีสภาผูแทนราษฎรยกรางพระราชบัญญัติท่ียับยั้งไวข้ึนพิจารณา 

ใหม 



๑๐ 
 

(๘) กรณีท่ีประชุมรวมกันของรัฐสภาพิจารณารางพระราชบัญญัติท่ีถูก
ยับยั้งไว 

(๙) กรณีสมาชิกสภาผูแทนราษฎรสงความเห็นใหศาลรัฐธรรมนูญวินิจฉัย 
(๑๐) กรณีสมาชิกวุฒิสภาสงความเห็นใหศาลรัฐธรรมนูญวินิจฉัย 
(๑๑) เอกสารวิชาการ 
(๑๒) เอกสารวิชาการของสถาบันพระปกเกลา 
(๑๓) เอกสารวิชาการของ สกสว. 

 

 
 

ภาพท่ี ๑๒  การเลือกหมวดหมูเอกสาร 
 

๓) ข้ันตอนของเอกสาร : ระบุเพ่ือใหทราบวาเอกสารท่ีแนบเปนเอกสารท่ีอยู
ในข้ันตอนใด และแสดงขอมูลไดถูกตองตามข้ันตอน ดังภาพท่ี ๑๓ เปนข้ันตอนเอกสารของ
กระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติ 

(๑) สภาผูแทนราษฎร 
    วาระท่ี ๑ ข้ันรับหลักการ (เอกสารประกอบการพิจารณา บันทึกการ
ประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม) 
    วาระท่ี ๒ และวาระท่ี ๓ ของสภาผูแทนราษฎร  
    ข้ันคณะกรรมาธิการ (บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ)  



๑๑ 
 

    ข้ันการพิจารณาเรียงตามลําดับมาตรา และวาระท่ี ๓ ท่ีประชุมสภา
ผูแทนราษฎร (บันทึกการประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม
ขอสงัเกตของคณะกรรมาธิการ) 

(๒) วุฒิสภา 
    วาระท่ี ๑ ข้ันรับหลักการ (เอกสารประกอบการพิจารณา บันทึกการ
ประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม) 
    วาระท่ี ๒ และวาระท่ี ๓ ของวุฒิสภา  
    ข้ันคณะกรรมาธิการ (บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ)  
    ข้ันการพิจารณาเรียงตามลําดับมาตรา และวาระท่ี ๓ ท่ีประชุมสภา
ผูแทนราษฎร (บันทึกการประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม
ขอสงัเกตของคณะกรรมาธิการ) 

(๓) กรณีวุฒิสภาแกไขเพ่ิมเติมและสภาผูแทนราษฎรเห็นชอบดวย 
(บันทึกการประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม 

(๔) กรณีวุฒิสภาแกไขเพ่ิมเติมแตสภาผูแทนราษฎรไมเห็นชอบดวยและ
ใหตั้งคณะกรรมาธิการรวมกันของท้ังสองสภา (บันทึกการประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียง
ลงคะแนน) รายงานการประชุม 

(๕) ข้ันการประชุมของคณะกรรมาธิการรวมกัน (รายงานและราง
พระราชบัญญัติท่ีคณะกรรมาธิการรวมกันพิจารณาเสร็จแลว บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ
รวมกัน) 

(๖) การพิจารณารางพระราชบัญญัติท่ีคณะกรรมาธิการรวมกันพิจารณา
เสร็จแลว 
    การพิจารณาของสภาผูแทนราษฎร (บันทึกการประชุม ผลการลงมติ 
(บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม) 
    การพิจารณาของวุฒิสภา (บันทึกการประชุม ผลการลงมติ (บันทึก
การออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม) 

(๗) กรณีสภาผูแทนราษฎรยกรางพระราชบัญญัติท่ียับยั้งไวข้ึนพิจารณา 
ใหม (บันทึกการประชุม ผลการลงมต ิ(บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม) 

(๘) กรณีท่ีประชุมรวมกันของรัฐสภาพิจารณารางพระราชบัญญัติท่ีถูก
ยับยั้งไว (บันทึกการประชุม ผลการลงมติ (บันทึกการออกเสียงลงคะแนน) รายงานการประชุม) 

(๙) กรณีสมาชิกสภาผูแทนราษฎรสงความเห็นใหศาลรัฐธรรมนูญวินิจฉัย 
(ความเห็นของสมาชิกสภาผูแทนราษฎร คําวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญ)  

(๑๐) กรณีสมาชิกวุฒิสภาสงความเห็นใหศาลรัฐธรรมนูญวินิจฉัย 
(ความเห็นของสมาชิกสภาผูแทนราษฎร คําวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญ) 

(๑๑) เอกสารวิชาการ 
(๑๒) เอกสารวิชาการของสถาบันพระปกเกลา 
(๑๓) เอกสารวิชาการของ สกสว. 



๑๒ 
 

 

 
ภาพท่ี ๑๓  การเลือกข้ันตอนของเอกสารรางพระราชบัญญัติ 

 
๔) นําเขาไฟล : เลือกปุม “เลือกไฟล”เพ่ือเลือกไฟลขอมูลท่ีจัดเก็บในเครื่อง

คอมพิวเตอรท่ีใชงานอยู เลือกไฟลท่ีตองการ และกดปุม “Open” ดังภาพท่ี 9 และไฟลท่ีเลือกจะ
แสดงชื่อไฟลดานหลังปุม “เลือกไฟล” ดังภาพท่ี ๑๔ กรณีท่ีเลือกไฟลผิดหรือตองการแกไข ใหคลิก
เลือก “เลือกไฟล” ใหม และทําตามข้ันตอนขางตน ไฟลใหมท่ีเลือกจะแทนไฟลเดิม 
 



๑๓ 
 

 
ภาพท่ี ๑๔  การเลือกไฟลเอกสารท่ีตองการนําเขาระบบ 

 

๕) เผยแพรไฟลท่ีแนบ : ระบบจะตั้งคาเริ่มตนใหเผยแพรไฟลท่ีแนบใหโดยทันที 
หากไมประสงคจะเผยแพรใหนําเครื่องหมายถูกออก 

๖) ปุม “บันทึก” : กดปุมบันทึกเม่ือตองการบันทึกไฟลเอกสารท่ีไดเลือกไว 
 
 

 

ภาพท่ี ๑๕  การนําเขาไฟลเอกสารของรางพระราชบัญญัติ 



๑๔ 
 

เม่ือกดปุมบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ไฟลเอกสารท่ีนําเขาจะแสดงท่ีหนาจอ ดังภาพท่ี 1๖ 

ท้ังนี้ผูใชงานสามารถลบไฟลโดยคลิกท่ี  หรือแกไขไฟลเพ่ือดําเนินการแนบใหมได โดยคลิกท่ี  
 

 
ภาพท่ี ๑๖  หนาจอแสดงผลการนําเขาไฟลเอกสารของรางพระราชบัญญัติ 

 
๒.๓ การแสดงผลขอมูลของกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติ     

  หากผูนําเขาขอมูลไดดําเนินการนําเขาเอกสารเสร็จเรียบรอยแลว ผูใชงานท่ัวไป
สามารถดูเอกสารท่ีนําไดท่ีหนาหลักของฐานขอมูลวิชาการและกฎหมายของสวนราชการสังกัดรัฐภา 
(https://lis.parliament.go.th/law) ดังภาพท่ี ๑๗ 
 

https://lis.parliament.go.th/law)%20%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%87


๑๕ 
 

 
ภาพท่ี ๑๗  แสดงขอมูลเอกสารวิชาการและกฎหมายท่ีเก่ียวของของรางพระราชบัญญัติ 

 
ผูใชงานท่ัวไปสามารถดูเอกสารขอมูลวิชาการและกฎหมายท่ีนําเขาสูระบบแลว โดยคลิก

เลือกท่ีสัญลักษณ  ระบบจะแสดงรายการขอมูลตามข้ันตอนกระบวนการดําเนินงาน ดังภาพท่ี ๑๘ 
 



๑๖ 
 

 
ภาพท่ี ๑๘  หนาจอแสดงผลขอมูลไฟลเอกสารท่ีนําเขาสูระบบ 



๑๗ 
 

การนําเขาขอมูลตามข้ันตอนท่ีกลาวมาขางตน เปนการยกตัวอยางการนําเขาขอมูลวิชาการ
และกฎหมายท่ีเก่ียวของในกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติ ซ่ึงการนําเขาในสวนของอีก                
๕ กระบวนการ คือ กระบวนการพิจารณารางรัฐธรรมนูญแกไขเพ่ิมเติม กระบวนการพิจารณา              
รางงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ กระบวนการพิจารณารางพระราชกําหนด กระบวนการ
พิจารณาใหความเห็นชอบหนังสือสัญญา กระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติตามรัฐธรรมนูญ 
หมวด ๑๖ การปฏิรูปประเทศ ซ่ึงไมไดอธิบายไวในคูมือฉบับนี้ เนื่องจากไดมีการออกแบบและพัฒนา
ในสวนของการนําเขาขอมูลท้ัง ๖ กระบวนงาน ใหอยูในรูปแบบเดียว มีข้ันตอนและวิธีการทํางาน
เหมือนกัน  
 อยางไรก็ตาม ในแตละกระบวนงานจะมีความแตกตางกันตามข้ันตอนกระบวนการพิจารณา
ของรัฐสภาท่ีเปนไปตามรัฐธรรมนูญ ขอบังคับ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ หากสามารถเขาใจ
วิธีการทํางานของกระบวนการพิจารณารางพระราชบัญญัติก็จะสามารถนําเขาขอมูลในอีก                    
๕ กระบวนงานไดเปนอยางดี 
 

๓. รายงานสถิติการดาวนโหลดเอกสาร 
ผูนําเขาขอมูลท่ีเปนสํานักวิชาการและสถาบันพระปกเกลาสามารถเขาดูรายงาน 

สถิติการดาวนโหลดเอกสารท่ีไอคอนสถิติการดาวนโหลดเอกสาร ดังภาพท่ี ๑๙  
 

 
ภาพท่ี ๑๙  เมนูการใชงานสถิติการดาวนโหลดเอกสาร 

 
ผูใชงานสามารถระบุเง่ือนไขการแสดงรายงานสถิติการดาวนโหลดเอกสาร โดยสามารถ

ระบุชวงเวลา ประเภทเอกสาร และกระบวนการได ดังภาพท่ี ๒๐ 
 



๑๘ 
 

 
ภาพท่ี ๒๐  การเลือกเง่ือนไขการออกรายงานสถิติการดาวนโหลดเอกสาร 

 

ระบบจะแสดงรายงานตามเง่ือนไขท่ีผูใชงานกําหนด และสามารถสงออก (Export) 
ขอมูลท่ีแสดงบนหนาจอในรูปแบบตาง ๆ ดังภาพท่ี ๒๑ 

๑) Portable Document Format (PDF File) 
๒) Spread Sheet File (Excel File) 
๓) Document File (Word File) 
 

 

ภาพท่ี ๒๑  รายงานสถิติการดาวนโหลดเอกสาร 
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